ZARZADZENIE NR 55/2025
PREZYDENTA MIASTA KUTNO

z dnia 20 marca 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego na
zasadach regrantingu, dotyczacego realizacji projektow z zakresu dzialalnoSci wspomagajacej rozwoj
wspolnot i spolecznosci lokalnych - Mikrogranty Kutno 2025.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2024r.
poz. 1465, 1752, 19071 1940), oraz art. 13 ust. 1, 2i2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491, 1761 1 1940) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Prezydent Miasta Kutno, dzialajac na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, uchwaty Nr XI1/77/24 Rady Miasta Kutno z dnia 5 listopada 2024 roku
w sprawie uchwalenia Programu wspolpracy na rok 2025 Miasta Kutno z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
Urz. Woj. Lodzkiego poz. 9753) oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego
na zasadach regrantingu, dotyczacego realizacji projektow z zakresu dziatalno$ci wspomagajacej rozwoj
wspolnot i spotecznosci lokalnych - Mikrogranty Kutno 2025.

2. Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert stanowi Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Prezydent Miasta Kutno

Mariusz Sikora
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 55/2025
Prezydenta Miasta Kutno
z dnia 20 marca 2025 r.

OGLOSZENIE
Prezydent Miasta Kutno
oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego na zasadach regrantingu,
dotyczacego realizacji projektow z zakresu dzialalnos$ci wspomagajacej rozwo6j wspolnot i spolecznosci
lokalnych - Mikrogranty Kutno 2025.

I. RODZAJ ICEL ZADANIA, WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH, KTORE MIASTO
KUTNO MA ZAMIAR PRZEZNACZYC NA REALIZACJE TEGO ZADANIA, TERMIN
REALIZACJI ZADANIA ORAZ MINIMALNE REZULTATY ZADANIA.

Rodzaj zadania: Mikrogranty Kutno 2025 realizowane na zasadzie regrantingu — operator zadania
zleci cato§¢ realizacji zadania publicznego realizatorom projektow (mikrograntow) z zakresu
dzialalno$ci wspomagajacej rozwoj wspolnot i spolecznosci lokalnych - Mikrogranty Kutno 2025.

Cel zadania: wspieranie projektow (mikrograntow) realizowanych przez mieszkancow Kutna
W swoim otoczeniu.

Termin realizacji: od dnia 15 maja 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

Wysokos$¢ sSrodkéw przeznaczonych na realizacje zadania: 135.000,00 zt.
Minimalne rezultaty zadania:

a. ogloszenie min. 1 konkursu na mikrogranty,

b. prowadzenie strony i portalu spoteczno$ciowego promujacego realizacje¢ zadania,

c. opracowanie procedury wyboru realizatoréw mikrograntow w sposob zapewniajacy jawnos¢
i uczciwa konkurencje,
d. min. 20 mikrograntéw przyznanych na realizacj¢ zadan publicznych.

II. INFORMACJA O ZREALIZOWANYCH ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO
RODZAJU CO ZADANIE KONKURSOWE I1ZWIAZANYCH ZNIMI KOSZTACH, ZE
SZCZEGOLNYM UWZGLEDNIENIEM WYSOKOSCI DOTACJI PRZEKAZANYCH
ORGANIZACJOM POZARZADOWYM I PODMIOTOM, O KTORYCH MOWA W ART. 3 UST.
3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO 10
WOLONTARIACIE.

1. W roku poprzedzajacym rok ogloszenia otwartego konkursu ofert wysoko$¢ srodkoéw przeznaczonych na
realizacj¢ zadania publicznego okre$lonego powyzej wyniosta 130.000 zt.

2. W roku ogloszenia otwartego konkursu ofert — zadanie nie byto jeszcze realizowane.

III. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI DLA OPERATORA

1. Zadanie: Mikrogranty Kutno 2025 - zostanie zrealizowane w sposob okreslony w art. 16a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie tj. na zasadach regrantingu
poprzez wylonienie Operatora, ktory zapewni zrealizowanie mikrograntow.

2. Do zadan Operatora bedzie nalezato:

a) opracowanie dokumentacji konkursowej — regulaminu ubiegania si¢ przez organizacje pozarzadowe
i nieformalne grupy o dofinansowanie wtasnych inicjatyw,

b) prowadzenie punktu informacyjno — doradczego dla organizacji w zakresie przygotowania ofert w okresie
sktadania oraz dla realizatorow projektow w okresie ich realizacji i rozliczenia,

¢) przeprowadzenie wyboru realizatorow projektow w formie naboru/konkursu i zawarcie z nimi umow,

d) przekazanie srodkdéw na realizacje projektow (mikrograntow),
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e) prowadzenie dziatan zwigzanych zpromocja projektow iich efektow na podstawie harmonogramu
uwzgledniajacego daty realizacji projektow,

f) monitoring realizacji projektow pod wzgledem merytorycznym i finansowym,
g) rozliczenie $rodkdéw przyznanych na realizacj¢ kazdego z projektow,
h) podsumowanie i rozliczenie realizacji calosci zadania.

3. Operatorem moze by¢ organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. W ramach postgpowania konkursowego moze by¢ wytoniony tylko jeden Operator - realizator zadania.

IV. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA - REGRANTING

1. Operator w ramach realizacji zadania zapewni realizatorom mikrograntdw wsparcie Ww postaci
dziatalnosci doradcy/opiekuna grupy i realizacji spotkan edukacyjno-warsztatowych oraz wsparcie doradcze na
etapie rozliczania projektow.

2. Operator sporzadza sprawozdanie z realizacji zadania, ktdre po zakonczeniu przekazuje do Urzedu
Miasta Kutno, zapewniajagc mozliwo$¢ jego przetwarzania i publikacji na stronach internetowych Miasta
Kutna, badz materiatach przygotowywanych przez Wydziat Spraw Spotecznych i Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej Urzedu Miasta Kutno.

3. Sprawozdanie realizatora mikrograntu wobec Operatora obejmuje zestawienie faktur oraz sprawozdanie
merytoryczne i dokumentacj¢ fotograficzng wszystkich zrealizowanych projektow.

4. Zasady dotyczace podziatu srodkéw finansowych powierzonych na realizacj¢ zadania:
Wysokos¢ srodkow finansowych przewidzianych na realizacj¢ zadania wynosi 135.000,00 zt., z czego:
a. min. 108.000,00 z1 — nalezy przeznaczy¢ na realizacj¢ projektow przez realizatorow projektow

b. max. 27.000,00 zt — nalezy przeznaczy¢ na pokrycie pozostatych kosztow realizacji zadania, w tym
koszty obstugi i koszty administracyjne.

5. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu jego realizacji.
Wprowadzone zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego. Istotne zmiany wymagaja zgloszenia
w formie pisemnej iuzyskania zgody Miasta Kutna. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany
zakres dziatan/harmonogramu po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany wymagaja aneksu do
umowy.

6. Przy rozliczaniu dotacji dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow. Laczna kwota zmian nie moze przekroczy¢ 10%
catkowitych kosztow zadania.

7. Oferent realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisow prawa, w szczegdlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisach z zakresu ochrony danych
osobowych, wtym ustawy zdnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z2019r.
poz. 1781) oraz wustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2024r.
poz. 1530 z p6ézn. zm.).
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V. ZASADY I WARUNKI ZLECENIA REALIZACJI ZADANIA PRZEZ OPERATORA

1. Mikrogranty mogg otrzyma¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
grupy nieformalne dziatajace za posrednictwem organizacji pozarzadowych (w sktad grupy nieformalnej musza
wchodzi¢ co najmniej trzy petnoletnie osoby fizyczne; w jej sktad nie moga wchodzi¢ cztonkowie zarzadu
organizacji pozarzadowej, ktora jest patronem grupy nieformalnej).

2. Projekty wspierane w ramach mikrograntéw, podejmowane przez organizacje pozarzagdowe, podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie oraz grupy nieformalne dziatajace za posrednictwem organizacji pozarzadowych, dotyczy¢ beda
dziatan wspomagajacych rozwoj wspdlnot i spotecznosci lokalnych, w zakresie:

a) kultury, sztuki ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego,

b) podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielggnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci
narodowej, obywatelskiej i kulturowe;j,

¢) dziatan na rzecz Senioréw,

d) kultury fizycznej i turystyki,

e) ekologii,

f) ochrony i promocji zdrowia,

g) przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym.

3. Projekty powinny obejmowac wydarzenia realizowane na terenie miasta Kutna i jego najblizszej okolicy
na rzecz miasta Kutna i jego mieszkancow oraz inicjatywy pobudzajace aktywnos¢ mieszkancéw miasta Kutna,
w szczegolnosci mlodziezy (od 11 do 18 roku zycia) i seniorow (powyzej 60 roku zycia).

4. Termin realizacji mikrograntow: 15 czerwca — 15 listopada 2025 roku.

5. Dofinansowanie jednego projektu (mikrograntu) nie moze by¢ nizsze niz 1.000,00 zt i wyzsze niz
5.000,00 zt.

6. Operator zobligowany jest wlaczy¢ do prac komisji oceniajgcej projekty minimum 2 przedstawicieli
Urzedu Miasta Kutno.

7. Podmioty, ktére otrzymaja mikrogranty na realizacj¢ zadania sg zobowigzane zamieszcza¢ w sposob
czytelny informacj¢ w brzmieniu:

, Zadanie (nazwa zadania) zostalo/jest zrealizowane/realizowane dzieki finansowaniu/dofinansowaniu
z projektu ,, Mikrogranty Kutno 2025 finansowanego z budzetu Miasta Kutna ™.

VI. TERMIN SKLADANIA OFERT.
1. Termin sktadania ofert: do dnia 11 kwietnia 2025 roku do godz. 15.30.

2. Oferty nalezy sklada¢ na formularzu, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow uméow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (regranting —
Zakacznik nr 2) (Dz. U. z 2018 1. poz. 2057).

3. Oferta realizacji zadania publicznego powinna zawiera¢ zasady i tryb przeprowadzenia konkursu na
realizatorow projektow (mikrograntow), wtym warunki ikryteria ich wyboru, oraz zasady i sposob
monitorowania i oceny realizowanych przez nich projektow.

4. Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach oznaczonych napisem: ,,Oferta na wybor operatora
,»Mikrogranty Kutno 2025 .

5. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzgdu Miasta Kutno, a nie data stempla pocztowego.

6. Korespondencja dotyczaca konkursu ofert kierowana do Urzgdu Miasta Kutno powinna by¢
przestana/przekazana na adres: Urzad Miasta Kutno, Plac Marsz. J. Pitsudskiego 18, 99-300 Kutno (Punkt
Obstugi Interesantow).
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VII. KRYTERIA I TRYB WYBORU OFERT ORAZ TERMIN DOKONANIA WYBORU OFERTY
1. Ztozona oferta musi by¢ wypetniona w sposob przejrzysty i czytelny.
2. Nie beda przyjmowane oferty przesylane droga elektroniczna.

3. Oferty ztozone na niewtasciwych drukach, nieckompletne lub ztozone po wyznaczonym terminie zostang
odrzucone z przyczyn formalnych.

4. Rozpatrywane beda wylacznie oferty kompletne iprawidlowo wypeknione, zlozone w terminie
okreslonym w ogloszeniu konkursowym.

5. Oferty zostang otwarte najpézniej do dnia 17 kwietnia 2025 roku.

6. Informacje o wynikach otwartego konkursu ofert na zadanie podane beda do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej Urzedu Miasta Kutno www.um.kutno.pl w zaktadce Organizacje pozarzadowe, konkurs
ofert oraz w BIP http://umkutno.bip.e-zeto.eu w zaktadce Organizacje pozarzadowe, konkurs ofert.

7. Tryb powotywania i zasady dziatania komisji konkursowej do opiniowania ofert okresla ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z p6zn. zm.)
oraz uchwata nr XII/77/24 Rady Miasta Kutno z dnia 5 listopada 2024 r. w sprawie przyjecia ,,Programu
wspotpracy na rok 2025 Miasto Kutno z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie”.

8. Postepowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach, z ktorych sporzadza si¢ protokot.

9. Ztozone oferty podlegaja ocenie formalnej wedlug kryteriow okreslonych w karcie oceny formalnej
bedacej Zalacznikiem nr 1 do niniejszego ogloszenia.

10. Ztozone oferty podlegaja ocenie merytorycznej wedlug kryteriow okreSlonych w karcie oceny
merytorycznej bedacej Zalacznikiem nr 2 do niniejszego ogloszenia.

11. Komisja w trakcie rozpatrywania ioceny merytorycznej oferty moze wezwaé oferenta do zlozenia
dodatkowych informacji iuzupetnienia dokumentacji. W sytuacji gdy oferent nie zlozy oczekiwanych
informacji badz nie uzupelni dokumentacji we wskazanym terminie, oferta podlega odrzuceniu.

12. Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest w oparciu o skalg punktowa:
a. mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta — od 0 do 3 pkt;

b. przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do jego zakresu
rzeczowego — od 0 do 14 pkt;

c. dos$wiadczenie w regrantingu i udzielaniu mikrograntow — od 0 do 6 pkt;

d. ocena realizacji zadan publicznych w przypadku oferenta, ktéry w latach poprzednich realizowat
zlecone zadania publiczne, wtym rzetelno$ci iterminowos$ci oraz sposobu rozliczenia S$rodkow
otrzymanych na realizacj¢ zadan — od 0 do 2 pkt;

13. Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w konkursie wynosi 25 pkt. Dotacja moze by¢
przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofert¢ nie mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania
w konkursie.

14. Komisja Konkursowa moze zmieni¢ wysokos¢ dotacji izakres realizacji zadania w stosunku do
ztozonej oferty. Przed podpisaniem umowy zmiana ta wymaga zaktualizowania kosztorysu i harmonogramu
realizacji zadania przez oferenta.

15. Ogloszenie wynikow konkursu ofert nastagpi niezwlocznie po jego rozstrzygnigciu na stronie
internetowej Urzedu Miasta Kutno www.um.kutno.pl w zaktadce Organizacje pozarzadowe, konkurs ofert oraz
w BIP http://umkutno.bip.e-zeto.eu w zaktadce Organizacje pozarzadowe, konkurs ofert.

16. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmie w formie zarzadzenia Prezydent Miasta Kutno
najpozniej do dnia 24 kwietnia 2025r.

17. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do odwolania konkursu lub przesuni¢cia terminu jego
rozstrzygnigcia bez podania przyczyny.

Id: B63B096A-1377-4669-AFB2-99B1EF16852B. Podpisany Strona 4



Od zarzadzenia Prezydenta Miasta Kutno w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie ma
zastosowania tryb odwolawczy.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Wydziale Spraw Spolecznych
i Ewidencji Dzialalno$ci Gospodarczej Urzedu Miasta Kutna, pok. 235
tel. 24 253 11 68

Prezydent Miasta Kutno

Mariusz Sikora
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Zatgcznik nr 1
do Ogtloszenia otwartego

konkursu ofert

(pieczatka Urzedu Miasta Kutno)

Karta oceny formalnej oferty

-p- Kryteria oceny TAK (X) | NIE (X) |

Oferta zostata ztozona w terminie ustalonym w ogloszeniu

Oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do udziatu w konkursie

Oferta jest przedstawiona na formularzu wg obowiazujacego wzoru

L
1
2 Oferta zostata ztozona w sposob i w miejscu okreslonym w ogloszeniu
3
4
5

Oferta zawiera wypetnione wszystkie wymagane pozycje niezb¢dne do oceny

merytorycznej

6 Oferta zawiera poprawnie sporzadzong kalkulacj¢ kosztow,
z zachowaniem wymaganego udzialu procentowego dotacji w catkowitym koszcie
zadania

7 Oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji

8 Inne zataczniki moggce miec znaczenie przy ocenie projektu

ze wzgledu na realizacj¢ zadania (nicobowigzkowe)

Oferta spelnia wszystkie warunki formalne i jest dopuszczona/niedopuszczona do oceny
merytorycznej

Podpisy Komisji Konkursowej:
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(pieczatka Urzedu Miasta Kutno)

Karta oceny merytorycznej oferty

Zatacznik nr 2

do Ogtloszenia otwartego

konkursu ofert

Nazwa podmiotu sktadajacego OfeTte ........ccceviirieriiiiieeeee e e
Tytut zadania PUBlICZNEEZO ......ccveeviiiiiieiieiieiee ettt et ettt e b e e esseesbeesseessaessaessaensaens
Termin ztozenia oferty........ccceeeervinveereeneereerieeienn, 2025
L Ocena merytoryczna Max. ilo$¢ punktow Ocena
P ytory ’ p punktowa
1) Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta 3
Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym 14
2) w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego
3) Doswiadczenie w regrantingu i udzielaniu mikrograntow 6
Ocena realizacji zadan publicznych w przypadku oferenta, ktory w latach poprzednich
4) realizowal zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnos$¢ i terminowos$ci oraz sposobu 2
rozliczenia $rodkow otrzymanych na realizacj¢ zadan
MAKSYMALNA SUMA PUNKTOW 25
Podpisy Komisji Konkursowej:
L
2 e
B e e
Ao e
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	Załącznik 1 - OGŁOSZENIEPrezydent Miasta Kutnoogłasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego na zasadach regrantingu, dotyczącego realizacji projektów z zakresu działalności wspomagającej rozwój wspólnot i społeczności lokalnych - Mikrogranty Kutno 2025.
	cyf. rz. I w zał.1
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	lit. a w zał.1 ust. 2
	lit. b w zał.1 ust. 2
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	lit. g w zał.1 ust. 2
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	ust. 3 w zał.1
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	ust. 16 w zał.1
	ust. 17 w zał.1
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