URZAD MIASTA KUTNO
plac Marszatka J.Pilsudskiego 18
99-300 Kutno

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE-PODINSPEKTORA/INSPEKTORA

W WYDZIALE GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ W URZEDZIE MIASTA KUTNO

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
- caty etat w ramach umowy o prace na czas okreslony lub nieckreslony.

I. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze na kierunku architektura, urbanistyka lub gospodarka przestrzenna,
geodezja;

udokumentowany minimum 2 letni staz pracy, w tym minimum 1 rok w jednostce samorzadu
terytorialnego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

znajomos$¢ regulacji  prawnych, w szczegblnosci z zakresu: ustawy o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego,
a takze ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine
rozporzadzenie o ochronie danych);

umiejetnos¢ obstugi programéw Qgis i CorelDraw;

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z gospodarka przestrzenng, architektura, budownictwem,
geodezja;

predyspozycje osobowosciowe: kultura osobista, umiejetnosc pracy w zespole, unikanie sytuacji
konfliktowych, odpowiedzialnosc, dyspozycyjnoéé umiejetno$¢ pracy pod presja czasu,
rzetelnos$¢, samodzielnos$¢, skrupulatnosc i terminowos¢ w prowadzeniu spraw wynikajacych z
zakresu obowigzkdéw stuzbowych, umiejetnos¢ interpretowania przepisow prawa oraz procedur
wewnetrznych obowigzujacych w Urzedzie;

prawo jazdy kat. B.;

biegta obstuga komputera, urzadzen biurowych (drukarka, kserokopiarka, niszczarka, ploter) oraz
biurowych programéw komputerowych, w tym: edytora tekstdw, arkusza kalkulacyjnego,
Internetu i poczty elektronicznej.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabér:

1)

2)

prowadzenie procedur formalno - prawnych zwigzanych z opracowywaniem miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;

prowadzenie postepowan administracyjnych majacych na celu wydanie decyzji o warunkach
zabudowy lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

prowadzenie postepowan majacych na celu ustalenie optaty planistycznej;

prowadzenie Gminnej Ewidencji Zabytkow i spraw z nig zwigzanych;

wydawanie zaswiadczen, wypiséw i wyryséw z planu miejscowego;

obstuga interesantow;

prowadzenie rejestrow, wykazow, ewidencji okreslonych przepisami prawa w zakresie dziatania
Wydaa{u

zamieszczanie i aktualizowanie pod wzgledem merytorycznym informacji w BIP dotyczacych
zadah wykonywanych przez Wydziat,

prowadzenie dziatah zwigzanych z szeroko pojeta edukacja mieszkancéw miasta w zakresie
planowania i zagospodarowania przestrzennego;



V.

10) archiwizacja dokumentow;
11) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta.,

Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)
3)

4)

praca od poniedziatku do pigtku w godz.: 7.30 - 15.30 oraz w $rody w godz.: 7.30-17.00;

praca siedzaca, przy komputerze, w budynku Urzedu Miasta, praca w terenie;

miejsce pracy znajduje sie w pokoju na Il pietrze, w budynku przystosowanym architektonicznie
dla potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami, pomieszczenia przeznaczone dla stanowiska objetego
naborem spetniaja wymogi okreslone przepisami bezpieczenstwa j higieny pracy;

stanowisko pracy jest zwigzane z diugotrwata praca przy komputerze oraz przemieszczaniem sie
w budynku Urzedu Miasta i poza nim, budynek Urzedu Miasta jest wyposazony w windy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny;

wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV);

wilasnorecznie podpisany kwestionariusz ocsobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wymagany

druk ze strony BIP Urzedu Miasta Kutno);

wiasnorecznie podpisane oswiadczenia o:

a) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

¢) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych i zapoznaniu sie z klauzulg informacyjna w
sprawie rekrutacji (druk oswiadczenia mozna pobrac ze strony BIP),

d) nieposzlakowanej opinii,

kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy i doswiadczenie zawodowe

(np. swiadectwa pracy, zaswiadczenia, opinie);

inne dokumenty (zaswiadczenia, certyfikaty, dyplomy) dokumentujace posiadane kwalifikacje

i umiejetnoéciach.

. Informacje dotyczace postepowania w trakcie naboru:

Kandydaci, ktorzy nie spemili wymagan formalnych otrzymuja pisemna informacje z podaniem
przyczyny odrzucenia kandydatury, a takze terminem odbioru dokumentéw. Po tym terminie
dokumentacja zostanie niezwtocznie protokolarnie zniszczona.

Kandydaci, ktérzy spetniaja wymogi formalne zostana poinformowani telefonicznie o terminie

rozmowy kwalifikacyjnej, jezeli taka bedzie przeprowadzona.

Osoba wytoniona w drodze naboru, z ktéra bedzie nawigzany stosunek pracy jest zobowigzana przed

dniem zatrudnienia przedstawi¢ zaswiadczenie o niekaralnosci.

W przypadku zatrudnienia kandydat zostanie zobowigzany do przedtozenia do wgladu pracodawcy

oryginatow dokumentoéw.

Sposob postepowania z dokumentami, ktére wptyna do Urzedu Miasta w trakcie naboru

przedstawia sie nastepujaco:

a) dokumenty, ktére wptyna do Urzedu Miasta po ogtoszonym terminie ich skladania nie beda
otwierane oraz rozpatrywane i zostang niezwiocznie protokolarnie zniszczone;

b) dokumenty kandydatow, ktérzy spehnili wymogi formalne i przystapili do dalszej czesci
konkursu beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia kandydata
wytonionego w naborze lub od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru
w przypadku nie wytonienia kandydata;

¢) kandydaci bioracy udziat w naborze bedg mogli odebra¢ dokumenty osobiécie, w terminie
okreslonym w pkt b). Dokumenty kandydatéw ckreslone w pkt b) beda przechowywane w
Urzedzie Miasta Kutno, 99-300 Kutno, pl. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 18 - pokéj 233;

d) po uplywie terminéw okreslonych w punkcie b, dokumenty beda niezwtocznie protokolarnie
niszczone z wylgczeniem zatgczonych w ofertach oryginatéw dokumentow, ktére podlegajg
zwrotowi.

Dokumenty aplikacyjne kandydata zatrudnionego w wyniku naboru, dotgcza sie do jego akt

osobowych,

Prezydent Miasta moze odstgpi¢ od wytonienia kandydata na wolne stanowisko pracy na kazdym

etapie postepowania konkursowego.

Dokumenty nie bedace odpowiedzia na ogtoszony nabdr nie s3 uwzgledniane w prowadzonym

naborze.



IX.

VI. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z napisem: "Dotyczy naboru
na stanowisko podinspektora/inspektora w Wydziale Gospodarki Przestrzennej w Urzedzie Miasta
Kutno" w terminie do dnia 18 grudnia 2023 roku wigcznie w siedzibie Urzedu Miasta, 99-300
Kutno, plac Marsz. |6zefa Pitsudskiego 18 - pok. 233 lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: "Dotyczy
naboru na stanowisko podinspektora/inspektora w Wydziale Gospodarki Przestrzennej w Urzedzie
Miasta Kutno”. (Za date doreczenia uwaza sie date otrzymania dokumentéw przez Urzad Miasta (date
wptywu).

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych:

W miesigcu  poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Kutno, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej

oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
https://umkutno.bip.e-zeto.eu, na stronie internetowej Urzedu Miasta www.um.kutno.pl oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta znajdujacej sie przy pokoju 201.
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