
URZĄD MlASTA KUTNO
Plac Marszałka Józefa Piłsudskiego 18

99-300 Kutno

oGŁAszA NABoR NR t0/2026
NA WoLNE sTANoWlsKo URzĘDNlczE DLA r osoBY (KoBlETY/MĘŻczYzNY) - KToRA

BĘDzlE ZATRuDNloNA NA sTANoWlsKU lNsPEKToRA
W WYDZ|ALE SPRAW OBYWATELSK|CH W URZĘDZIE M|ASTA KUTNO

I- Wymagania niezbędne kandydata :

1) obyWatelstwo polskie;
2) Wyksżtałcenie Wyższe;
3) udokumentowany minimum 3letni staź pracy;
4) pełna Zdo]nOść do czynnośc praWnych oraz korżystan e Z pełni praw pUbl cznych;
5)bra]( skazania prawomocnym Wyrokiem sądU za umyślne prze5tępstwo
ż o5karzenla pub]icznego ]ub umyślne prżestępstwo skarboWe;
6) niepo5zlakowana op]n]a,

śc gane

ll. Wymagania dodatkowe i
1) Wykształcenie Wyższe na k erunkU : administracia lub prawo,
2) Znaiomość przepisóW praWa Z Zakresu : ustaWy O ewidencj udnośc, ustaWy o dowodach
osob stych, Ustawy O cudzoż emcach (W Zakresie !ega nego pobylu na terenie Po]sk ), ustaWy
Kodeks postępowan a admin stracyjnego, Ustawy o pomocy obywalelom Ukrajny W ZWiążku Z
konfl]ktem zbrojnym na terytorlum tego państwa (W zakresie egalności pobytu, rejestrowania
pobytu, nadawania numeru PEsEL), znajomość przepisów o ochronie danych o5oboWych
rozporządzenia Parlamentu Europejskieqo i Rady (UE) 20161679 w sprawie ochrony osób
fiZycZnych W żWiążku z przetwarzaniem danych osobowych jW 5prawie swobodnego przepływu
tdl.ich dalyCl, o50boń}cl,
3) dośWiadczen e W pracy na ap]ikaci ZRoDŁo,
4) dośW adczenie W bezpośredn ej obsłudze petenta,
5) żna]omość języka rosyj5kie9o lub innego obcego W stopn u komUn katywnym,
6) umiejętność pracy W zespo|e, odporność na stres, samodzelność w wykonywaniu
przydzielonych czynności.

lll. Warunki pra€y na stanowisku;
Ptaca W budynku UrZędu |4iasta W Kutnie Plac Marszałka ]óZefa P]łsudskieqo 1B Bezpieczne
WalLL l(i pracy na stanowisk! N4ieisce pracy W budynkU Z pOd]aZdern dLa niepełnosprawnych,
Z Wndą,StanoWisko pracy na parterze budynku od Pacu N4arszałka ]óZefa PlłsudskegO
Dłu9otrwała praca przy koTr]pUterze, Wymu5zona 5 edżąca pozycja c ała,

lV. zakres zadań wykonywanych na stanowisku, na które prowadzony iest nabór :

1) meldowanie na pobyt stały icżasowy obywateli polskich i cudzoziemcóW,
2) nadaWania numeru PEsEL na Wniosek obywate om polsk m, Ukrainy i cudzoziemcom,
3) WydaWan e żaśW adczeń z rejestru mieszkańców, rejestru PESEL rejestrLl RDo,
4) przyirr]owan e Wn oskóW o Wydanie dowodóW o5ob stych,
5) przy]mowan e ]WydaWanie dowodóW o5obistych,
6) przy]moWanie zqłoszeń o utracie lub uszkodzeniU dowodu osobistego,
7) udostępnianie danych z rejestru PEsEL iDoWodóW osobistych oraz dokumentacji zWiązanej
Z dowodami o5obistymi,
B) Wydawanie zaśWiadczeń o prawie do glosowania i innych czynności związanych z
przygotoWaniem spl5U WyborcóW na potrżeby zarządZonych WyboróW,

- zatrudnienje na podstawie Urnowy o pracę,

- cały etat W ramach urnowy O pracę na czas okreś ony Iub n eokreś ony.



v. Wymagane dokumenty :

1) Własnoręcznie podpisany list motywacyjny,
2) Własnoręcznie podpi5any życiorys (cV),
3) Własnoręczn e podpisany kwestionariusz osobowy 05oby ubiega]ącej się o żatrudnienie (druk
kwest Onar]usza można pObrać ze Strony BlP lub otrzyn]ać W l.]rzędZie Miasta pok,233),
4) Własnoręczn e podpisane ośWladcZenia (druk ośWiadczenia rnożna pobrać ze 5trony BlP
Urzędu lV]]a5[a Kutno) m,in o
a/ niekaralności prawomocnym Wyrokiem 5ądu Za umyślne przestępstwo ści9ane z oskarżenia
publicznego lUb umyślne przestępstwo skarbowe,
b/ pos]adaniU pełne] żdolności do czynności praWnych oraZ korzystania z pełni praW publicznych,
c/ Wyrażen U żgody na przetwarzanie danych osobowych i Zapoznaniu 5lę Z klauzulą
informacyjną W sprawie naboru (druk ośWiadczenia można pobrać Ze strony BlP),
d/ n eposz akowanej op n ,

e/ Zapoznaniu s]ę Z oboWiąZu]ącym Re9ULam nem Zgłaszan a niep.aWidłoWości i ochrony
sygnalistóW W Urzędżie Miasta Kutno i Zobowiązaniu się do je9o przestrzegania,
5) kserokopie dokumentóW potWierdzających WyksZtalcenie,
6) kserokopie dokumentóW potwierdzających Wymagany staż pracy (np. śWiadectwa pracy,
żaśWiadcZenia),
7) inne dokumenty (zaśW]adczen]a, ceńyfikaty, dypLomy, opne, referencje, ośWadcżenia)
dokumentujące posiadane kwa]ifikącje jumejętnośc, mile WdZane ZaśWadczenie o pracy W

Systemie RejestróW Państwowych ZRoDŁo,

VI. lnformacje dotyczące postępowania W tlakcie naboru :

1) o5oby, które nie 5pełnlły Wyma9ań formalnych otrzymują p 5emną ]nforrnację z podan]em
przyczyny odrzucen a kandydatury, a takze termlnern odb oru dokumentÓW Po lym term nie
dOkumen|acja ZoStanle n ezWlOcZnie protoko arnie ZniszcZona,

2) osoby, które spelnlaią Wymogi forn]a]ne Zoslaną po nformovrani Leleronicznie o termlnie
rozmoWy kWalifikacyinej, jeze]i taka będzie przeprowadżona,

3) osoba Wyloniona W drodze naboru, Z którą będzie naWiązany s[osunek pracy jest Zobowiązana
pżed dniem Zatrudnienia przedstawić zaśWiadczenie o niekaralności oraz przedlożyć do Wglądu
pracodaWcy oryginały żłożonych dokUmentÓW

4) Sposób postępowanla z dokumentami, które Wpłyną do Urzędu Miasta W trakcie naboru
przedstaW a sję na5tępU]ąco:

a) dokumenty, które Wplyną do Urżędu Miasta po ogłoszonym termin e ich składania n]e
będą otWierane oraz rozpat.yWane i żostaną nieZWłoczl]ie protokolarnle ZnisZcZone,

b) dokumenty osób, które spelniły Wym09i formalne i przystąpiły do da|szej cżęŚci
konkursu będą przechowywane przez okres 3 miesięcy od dnia zatrudnienia osoby
Wyłonionej W naborze lub od dnia Upowsżechnienia informacj] o Wyn kU naboru - W

przypadkU nie Wyłonienia osoby;
c) osoby biorące Udz ał W naborze będą mogły odebrać dokumenty osobiśc e, W term]nie

okreś onym W pkt b) lub od razu po oqłoszeniu WynikóW naboru, Po odb ór
dokumentóW będzie mozna 5ię Zqłaszać do Urzędu Miasta Kutno pokój 233;

d) po up|yWie telnlil]óW określonych W pUnkcie b, dokLlmenty będą niezwłocznie
protokolarnie ni5zcZone,

5) Dokumenty ap lkacyjne osoby Zatrudnionej W Wynlku naboru, dołącza 5ię do akt osobowych,
6) Prezydent I\4iasta może odsląpić od Wyłonienia osoby na Wo ne stanoWjsko pracy na każdym

etap e postępowania konkursowego,
7) Dokumenty n]e będące odpowiedzią na o9ło5zony nabór nie 5ą UWzględniane W prowadzonym

naborZe.

Vll. Termin, miejsce iforma składania dokumentóW :

Wynagane dokunen,y nalezy sl ,do"( W zake.orej koperce Z rddFĘnl"'qP§yczy naboru
nr 10 W Urzędzie Miasta Kutno" W ter^1 rie do dnia ..........'-]...ii]..il1'............ roku
Włącznie, W siedżibie Urzędu M asta Plac Marszałka ]ózefa Piłsudsk ego 18, 99-300 Kutno W
pok,233 lub pocztą na adres Urzędu - ż dopiskiem "Dotyczy naboru nr 10/2026 W Urzędzie
Miasta Kutno", Za datę Zlożenia uważa 5ię datę otrzymania dokumenLóW prZeZ Urząd Miasta.



Vlll. lllformacja o WskaŹniku zatrudnienia osób niepełnospraWllych :

!! lil e5;ąct] pop1,1rdla]acyln datę !pUb icżn ell a oqło5r,,en a W5k.lill k 1,1Lrudn enia o5Ób
n epełnosprawnych W UrZ\"dZie lł asta Kutno, W rOżL]m eniu przep sóVi o rehablltacii ZdWodowej
oraz Zalrudn aniu OSÓb niepełnosprawnych Wynosił co najrnn ej 6%,

niormn.]a o Vr'ynikU l]abOrU będZie umieSżcżona na stron e BiUletynU lnformac] PUblicznej
https|/,i umkutno.b]p e żeto eli, n

Kutno, dnia

a stronie internetoWej UrZędu lvlla5ta ,!!q.Un,] kUtno,ol
o.aZ ]la tab jcy inforr.acy.]ne] L]l-zędU M dsta plZy poko]L] 201

13, 10,zlyfi
rokL]
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