
URZĄD MIASTA KUTNO
plac Marszałka J,Piłsudskiego 18

99-300 Kutno

oGŁAszA NABÓR NR 5/2026
NA WoLNE STANowtsKo URzĘDNIczE DLA 1 osoBY (KoBIETY,/MĘŻczYzNY) - KTÓRA

BĘDZIE ZATRUDNIONA NA STANOWSKU INSPEKTORA W WYDZALE INWESTYCJI
W URZĘDZIE MIASTA KUTNO

- zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,

- cały etat w ramach umowy o pracę na czas okreŚlony lub nieokreślony.

l, Wymagania nieżbędne kandydatai
1) obywatelstwo polskie-o stanowisko mogą ubiegać się róWnież osoby nieposiadające obywatelstwa

polskiego żgodnie z art, 11 ust, 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samożądowych;

2) WykształcenieWyżsże;
3) udokumentowany minirnum 3 letni staż pracy, W tym minimum 2 lata dośWiadczenia W uBędach

organóW administracji lządowej lub samożądowej;
4) pełna zdolność do czynności prawnych olaz kożystanie z pełni praW publicznych;
5) brak skazania prawomocnym Wyrokiem śądu za umyślne pżestępstwo ścigane z oskarżenia

pub|icżnego lub umyślne przestępstwo skarbowe;
6) nieposż|akowanaopinia,

ll. Wymagania dodatkowei
1) znajomość regulacji praWnych, W sżcżególności z żakresu ustawI kodeks postępowania

administracyjnego, ustawy o samorządzie 9minnym, ustawy o pracownikach samożądowych,
o ochronie danych osobowych, rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) W sprawie
ochrony osób fizycznych W związku z pżetważaniem danych osobowych i W spraWie swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dylektywy 95l46l\łuE;j

2) znajomość żasad księgowości budżetowej oraz zasad gospodarności budżetowej;
3) znajomość zasad problematyki ż obszaróW planóW budżetowych do zadań inwestycyjnych W tym

planóW Wieloletnich;
4) Wykształcenie Wyższe na kierunku budownictwo lub finanse i bankowość;
5) umiejętność obsługi komputera (znajomość środowiska 1.4s office, lnternet);
6) predyspozycje osobowościoweI kultura osobista, umiejętność pracy W żespole, Unikanie sytuacji

konfliktowych, odpowiedżialność, dyspozycyjność, umiejętność pracy pod presją czasu,
rzetelność,samodzielność, 5krupulatność i terminowość W prowadzeniu spraW Wynikających
z zakresu obowiązkóW słuźbowych, umiejętność interpretowania przepisóW prawa oraz procedur
WeWnętrżnych oboWiązujących W UIzędzie;

7} interdyscyplinarne podejście do zagadnień zWiązanych z realizoWanymi Zadaniarni;
B) prawo jazdy kat, B.

zakres żadań t ykonywanych na stanowisku, na które prowadżony iest nabór:
prowadżenie i kontrola dokumentacjj finansowej inwestycji;
sporżądzanie dowodóW oT,PT,1.4T na realizowane zadania;
Współpraca z Wydżiałami Urzędu Miasta Kutno W zakresie inwestycji miejskich;
opracowanie projektóW planóW finansowych dotyczących inwestycji i Wieloletnich planóW
inwestycyjnych We Wspólpracy z Biurem Funduszy Pomocowych;
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5) Wywiązywanie się z nałożonych zadań inWestycyjnych Wynikających ż budżetu miasta dla
Wydziału lnwestycji na dany rok;

6) sporządzanje projektóW umóW o roboty budoWlane, place projektowe itp.;
7) prżeprowadzanie postępowań na zadania inwestycyjne, remontowe i projektowe W oparciu o

ustawę PraWo ZamóWień Publicznych;
8) prowadzenie ewidencji finansowo-księgowej W zakresie inwestycji miejskich oraz remontóW

(rejestry faktur KseF, opisywanie faktur KseF, rejestry umóW, kańy WydatkóW jtp.);

9) roz|iczanie Wykonanych zadań inwestycyjnych i pżeprowadzonych remontóW zaplanowanych W

budżecie miasta;
10) przyjmowanie, rozdzielanie i Wysyłanie korespondencji;

2)

3)



11)
12J

archiWizacja dokumentóW;
sporżądżanie okresowych spmwozdań finansowo-rzeczowych z realiżacji inwestycji miejskich oraz
z Wykonania budżetu.

lV, Warunki pracy na stanowisku:
PBca W budynku Urzędu l.4iasta W Kutnie p|.|t4arszJ,Piłsudskiego 18, Bezpieczne Warunki pracy na
stanowisku. N4iejsce pracy W budynku z podjażdem dla niepełnospraWnych, z Windą. stanowisko pracy na
lll piętrze budynku od pl,MarszJ,Piłsudskiego. DlUgotrwała praca przy komputerze, Wymuszona siedżąca
pozycja ciała oraz praca na terenie miasta Kutno.

v. Wyma9ane dokumenty aplikacyine!
1) Własnoręcznie podpisany list motywaCyjny;
2) Własnoręcznie podpisany życiorys (cV);
3) Własnoręcznie podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie (druk

kwestionariusza można pobrać że strony BlP Urzędu l4iasta Kutno);
4) Własnoręcznie podpisane ośWiadczenia {druk ośWiadczenia można pobrać ze strony BlP tjżędu

[4iasta Kutno) o i
a) niekaralności prawomocnym Wyrokiem sądu za umyślne prżestępstwo ścigane z oskażenia

publicznego Iub umyślne prżestępstwo skarbowe;
b) posiadaniu pelnej zdolności do cżynności prawnych oraz kożystania ż pełni praw publicznych;
c) Wyrażeniu zgody na przetważanie danych osobowych i zapoznaniu się z klauzulą inforrnacyjną W

sprawie naboru (druk ośWiadczenia mgżna pobrać Ze strony BlP Urżędu |.4iasta Kutno);
d) nieposzlakowanej opinii;
e) zapoznaniu 5ię z obowiążującym Regulaminem zglaszania nieprdwidłowości i ochrony sygnalistóW

W tJrzędzie 1,4iasta Kutno i zobowiążaniu się do jego przestżegania;
5) kserokopie dokumentóW potwierdzających Wyksżtałcenie;
6) kserokopie dokumentóW potwierdzających Wymagany staż pracy (np, śWiadectwa pracy,

zaśWiadczenia);
7) kserokopie dokumentóW potwierdżających dośWiadczenie zaWodowe;
8) kserokopie dokumentóW potwierdzających znajomość języka polskiego zgodnie z art. ].1 ust,3 ustawy

ż dnia 21 listopada 200Br. o pracownikach sarnożądowych (dotyczy kandydatóW nieposiadających
obywatelstwa polskie9o);

9) inne dokumenty (zaśWiadcżenia, certyfikaty, dyplomy) dokumentujące posiadane kwalifikacje
iumiejętności.

vl. lnformacje doty.żące postępowania W trakcie naboru:
1) osoby, które nie spełniły Wymagań formalnych otżymują pisemną informację z podaniem pżycżyny

odżucenia kandydatury, a także terminern odbioru dokumentóW. Po tym terminie dokumentacja
zostanie niezwlocznie pro[okolarnie żniszczona,

2) osoby, które spełniają Wymogi formaine zostaną poinformowane telefonicznje o terrninie lozmowy
kWaIifi kacyjnej, jeżeli taka będzie pżeprowadzona.

3) osoba Wyłoniona W drodże naboru, z którą będżie nawiązany stosunek pracy jest zobowiązana pżed
dniem żatrudnienia przedstawić zaśWiadczenie o niekaralności oraz pżedlożyć do Wglądu
pracodaWcy oryginały złożonych dokumentóW,

4) sposób postępowania ż dokumentami, które Wplyną do Użędu [4iasta W trakcie naboru
prżedstaWia się następującoi
a) dokumenty, które Wpłyną do Uęędu l.4iasta po ogłoszonym terminie ich składania nie będą

otwierane oraz rozpatrywane iżostaną niezwłocznie protokolarnie żniszcżone;
b) dokumenty osób, któfe 5pełniły Wymogiformalne iprżystąpiły do dalszej cżęści konkursu będą

pazechowywane przez okres 3 miesięcy od dnia żatrudnienia osoby Wyłonionej W naboże lub
od dnia upowszechnienia informacji o Wyniku naboru , W prżypadku nie Wyłonienia osoby;

c) osoby biorące udział W naboże będą mogły odebEć dokumenty osobiście, W terminie
określonym W pkt b) lub od razu po ogłosżeniu WynikóW naboru, Po odbiór dokumentóW będżie
można się zgłaszać do Urżędu N4iasta Kutno - pokój233;

d) po upływie terminóW określonych W punkcie b, dokumenty będą nieżWłocznie protokolarnie
niszcżone,

5) Dokumenty aplikacyjne osoby zatrudnionej W Wyniku naboru, dołącza się do jej akt osobowych,
6) Prezydent [.4iasta rnoże odstąpić od Wyłonienia osoby na Wolne stanowisko pracy na każdym etapie

postępowania konkursowego,
7} Dokumenty nie będące odpowiedzią na ogłoszony nabór nie są uwzględniane W prowadzonyrn

naboże.



vlll, lnformacia o wskaźniku zatrudnienia osób niepełnosprawnych:
W miesiącu popźedzającym datę upublicznienia ogłoszenia Wskaźnik zatrudnienia
njepełnosprawnych W Ulzędzie N4iasta Kutno, W rożurnieniu przepisóW o rehabilitacjizawodowej
oraz zatrudnianiu osób niepełnospEwnych Wynosił co najmniej 6%.
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vll. Termin, miejsce i forma składania dokumentóW:
Wymagane dokumenty należy składać W zallejonej koplrcie__z napisem: "Dotyczy naboru nr 5/2026
W'Urzęidzie 1.4iasta Kutno" w ierminie do dnia' 0 t.Ji..źłn.....,..........:..,.:... 2o26 roku
Włącznie W siedzibie Urzędu Miasta, 99-300 Kutno, plac Marszałka ]ózefa Pilsudskiego 18 - pok, 233 lub
pocżtą na adres Urzędu z dopiskiem: "Dotycży naboru n( 512026 w Urzędzie Miasta Kutno", Za datę
złożenia uważa się datę otrżymania dokumentóW pżez Uęąd l4iasta datę Wpływu),

lnformacja o Wyniku naboru będzie umieszczona na stronie Biuletynu lnformacji Publicżnej
https://urnkutno,bip.e-zeto.eu, na stronie internetowej Użędu I\4iasta WWW,um.kutno.pl oraz
na tablicy informacyjnejUrzędu lt4iasta znajdującejsię przy pokoju 201.


