
URZĄD MIASTA KUTNO
pla. Marszałka J,Piłsudskiego 18

99-300 Kutno

OGtASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE-PODINSPEKTORA
W BIURZE SPORTU I TURYSTYK| W URZĘDZIE MIASTA KUTNO

- zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,

- cały etat W ramach Umowy o pracę na czas określony lub nieokreślony.

l. określenie Wymagań związanych ze stanowiskiemi
1. Wvmaoania niezbedneI

1) obywatelstwo poIskie-o stanowisko mogą ubiegać sję róWnież osoby nieposiadające obywatelstwa
polskiego zgodnie z art. lt ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorządowych;

2) Wyksżałcenie Wyższe na kierunku turystyka i rekreacja lub pedagogika;
3) udokumentowany minimum 5 letni staź pracy na umowę o pracę W tym minimum 3 lata pracy W

jednostkach administracji samorządoWej;
4) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korżystanie z pełni praw publicznych;
5) brak skazania prawomocnym Wyrokiem sądu za umyślne pżestępstwo ścigane ż oskażenia

publicznego lub umyślne przestępstwo skhrbowe;
6) nieposzlakowanaopinia,

2. Wvmaoania dodatkowe|
1) żnajomość lstaw I o dżiałalności pożytku publicznego i o Wo|ontariacie, o sporcie, o fundacjach, o

stowarżysżeniach, o finansach publicznych, o samorżądzie gminnym, ustawa o pracownikach
samorządowych, Kodeks po5tępoWania administracyjnego, PraWo zamóWień publicznych;

2) dośWiadczenie We Współpracy z or9anizacjami pożarżądowymi (praca,staż, przygotowanie
żaWodowe, Wolontariat);

umieiętności interper5onalne;
8) dobra znajomość pakietu [4s office (glóWnie edytoróW tektu, arkuszy kalkulacyjnych, naźędżi

tworżenia prezentacji),

ll. zakres zadań Wykotlywanych na stanowisku, na które prowadzony iest nabóri
1) Współtworzenie i nadzór nad realiżacją pżedsięWzięć obejmujących obszar kultury fizycznej olaz

turystyki;
prowadżenie postępowań konkursowych i.ożliczania dotacjij
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Wiedza z zakresu funkcjonowania olganiżacji pozarżądowych i samożądu lokalnego;
umiejętność, dośWiadczenje W pisaniu i redagowaniu tekstóW,
znajomość zasad techniki praWodaWczej;
dobra organizacja pracy, dokładność, umiejętność pracy W zespole iorganizacji przedsięWzięćj
samodzielność, łatwość formułowania myśli, systematyczność, kreatywność i Wysokie

Wyszukiwanie informacji o zewnętrznych źródłach finansowania zadań;
Wsparcie organizacyjne stowarzysżeń W sfeże działalności kultury fizycżnej iturystyki;
proWadzenie 5praW We Współpracy ż jednostkami samorządoWymij
organizacja szkoleń, spotkań oraz konsultacji ze stowarzyszeniami działającymi W obszafze
kultury fizycznej oraz turystyki;

7) prowadzenie i opracowywanie rejestróW, sprawozdań i analiz statystycznych

lll. Warunki pracy na stanowiskui
Praca W budynku Urzędu l4iasta W Kutnie pl,MarszJ,Piłsudskiego 18. Bezpieczne Warunki pracy na
stanowisku, długotMała praca przy komputerze, Wymuszona siedząca pozycja ciała, N4iejsce pracy W

budynku z podjazdem dla niepełnosprawnych iz Windą na lll piętże bldynku od pl,MarszJ,Piłsudskiego,
Praca Wymagająca przemieszczania się W budynku oraz na terenie miasta Kutno,

lV. Wymagane dokumenty aplika.yine!
1) Własnoręcżnie podpi5any li5L motywacyjny;
2) Własnoręcznie podpisany życiorys (cV);
3) WłasnoĘcznie podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie {Wymagany



4J
druk ze st ony BlP Użędu Miasta Kutno);
wlasnoręcznie podpisane ośWiadczenia o:
a) niekaralności prawornocnym Wyrokiem sądu ża umyślne pĘestępstwo ścigane z oskażenia

publicżnego lub umyślne pżestępstwo skarbowe;
b) posiadaniu pełnejzdolności do czynności prawnych oraz kolzystanja z pełni praw publicznych;
C) Wyrażenju zgody na przetważanie danych o5obowych i zapoznaniu 5ię z klaużulą informa(yjną W

sprawie rekrutacji (druk ośWiadczenia można pobrać ze strony BlP),
d} nieposżlakowanejopinii,
e) zapoznaniu się z obowiążUjąrym Regulaminem zgłaszania nieprawidłowości i ochrony sygnalistów

w Uźędzie Miasta Kutno i zobowiązaniu 5ię do jego prżestżegania;
kserokopie dokLlmentóW potwierdzających wykształcenie;
kserokopie dokumentóW potwierdżających posiadany staż pracy i dośWiadczenie zaWodowe
(np, śWiadectwa pracy, zaśWiadcżenia, opinie);
kserokopie dokumentóW potwierdżających źnajomość języka polskiego żgodnie z art. 11 ust,3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r, o pracownikach samorżądowych {dotycży kandydatóW nieposiadających
obywatelstwa polskieqo);
inne dokumenty (żaśWiadczenia, ceMkaty, dyplomy) dokumentujące posiadane kwalifikacje
iumiejętnościach,

8)

V. lnformacie dotycząCe postępowania W trakcie naboru:
1} Kandydaci, któźy nie spełnili Wymagań formalnych otrzymują pisemną informację ż podaniem

pżyczyny odżucenia kandydatury, a takźe terminem odbioru dokumentóW. Po tym terminie
dokumentacja zostanie nieżWłocznie plotokolarnie zniszcżona,

2) Kandydaci, któ.zy spełniają Wymogi formalne zostaną poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifi kacyinei. ieżeli taka będzie pżeprowadzona,

3} osoba Wyłoniona W drodze naboru, z któĘ będzie nawiązany stosunek pracy jest żobowiązana pżed
dniem zatrudnienia pżedstaWić zaśWiadcżenie o niekaralności,

4) W przypadku zatrudnienia kandydat zostanie zobowiążany do przedłożenia do Wglądu pracodawcy
ory9inałÓW dokumentóW,

5} sposób postępowania z dokumentami, które Wpłyną do Urzędu Miasta W trakcie naboru
pż€dstaWia się następującol
a) dokumenty, które Wpłyną do Użędu Miasta po ogłoszonym terminie ich składania nie będą

otwierane omz rozpatryWane i zostaną niezwłocznie protokolarnie zniszczone;
b) dokumenty kandydatóW, którzy spełnili Wymogi formalne i pżystąpili do dalszej części

konkursu będą pżechowywane przez okres 3 miesięcy od dnia zatrudnienia kandydata
Wyłonionego W naborże lub od dnia upowszechnienia informacji o Wyniku naboru - W

przypadkU nie Wyłonienia kandydata;
c) kandydaci biorący udział W naborże będą moqli odebrać dokumenty osobiście, W terminie

określonym W pkt b) lub od razu po ogloszeniu WynikóW naboru. Po odbiór dokumentóW będzie
moźna się zgłaszać do Urżędu Miasta Kutno - pokój 233;

W Ulzędzie Miasta Kutno,99-300 Kutno, pl. 1.4arsz. Józefa Piłsudsk'ego 18 - pokój 233;
d) po upływie terminóW określonych W punkcie b, dokumenty będą nieżWłocznie protokolarnie

nisżCzone.
6) Dokumenty aplikacyjne kandydata żatrudnioneqo W Wyniku naboru, dołącża się do jego akt

o5oboWych.
7) Prezydent l.łiasta może odstąpić od Wylonienia kandydata na Wolne stanowisko pracy na każdym

etapie postępowania konkursowego.
8) Dokumenty nie będące odpowiedzią na ogloszony nabór nie są uwżględniane W prcwadżonym

naboże.

Vl. Termin, miejsce i forma składania dokumentóW:

Wymagane dokumenty należy składać W
na stanowi ktora W Biuze sportu i

..... roku Włącznie
]ózefa Piłsudskiego 18 - pok,233 lub pocztą na adre9 UrzĘdu ż dopiskiem| "Dotyczy naboru na stanowisko
podinspektora W Biurże Spońu i Turystyki W Urzędzie Nłiasta Kutno", (Za datę złożenia UWaża się datę
otźymania dokumentóW pżez |,Jrząd 1,4iasta (datę Wplywu),
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żaklejonej kop€rcie z napisem: "Dotyczy naboru
Turystyki W Użędzie Miasta Kutno" w te.mlnie do dnia
w siedzibie tjżędu Miasta, 99-300 Kutno, plac Marsż.



Vl. lnformacra o Wskaźniku zatludnienia osób niepełnosprawny.h:
W miesiącu popżedzającym datę upublicznienia ogłoszenia Wskaźnik zatrudnienia
niepełnosprawnych W Użędzie 1,4iasta Kutno, W rozumieniu prżepisóW o rehabilitacji zawodowej
oraz zatrudnianiu osób niepełnospraWnych Wynosił co najmniej 6010.

osób

Informacja o Wyniku naboru będżie umieszczona na stronie Biuletynu lnformacji Publicznej
https;//umkutno,bip,e-zeto.eu, na stronie intefnetowej Użędu Miasta WWW.um.kutno.pl oraż
na tablicy informacyjnej Uęędu Miasta żnajdującej§ię przy pokoju 201.
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