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PREZYDENTA MIASTA KUTNO
z dnia 23 pazdziernika 2020 roku

W sprawie organizacji pracy Urzedu Miasta Kutno oraz Urzedu Stanu Cywilnego
w zwigzku z epidemia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a w szczegolnosci
koniecznosScia zapewnienia ochrony zdrowia interesantéw i pracownikéw Urzedu

przed ewentualnym zarazeniem

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 22020 r. poz.713 i 1378) w zwiazku z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 05 grudnia 2008 roku o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2020r. poz.1845) oraz
§ 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 roku w sprawie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz.U.p0z.325) | § 24 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
9 pazdziernika 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. poz. 1758, 1797 i 1829) oraz art.207 § 2 Kodeksu
pracy

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Od dnia 26 paZdziernika 2020 roku do odwotania Urzad Miasta Kutno zwany dalej
Urzedem prowadzi bezposrednig obstuge interesantéw po wczesniejszym umdwieniu wizyty
telefonicznie w godzinach od 8.30 do 14.00 od poniedziatku do pigtku w zakresie -

1) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych - tel. 24-2531145

2) administracji architektoniczno-budowlanej - tel. 24-2531211, 24-2531222

3) ochrony srodowiska - tel. 24-2531162, 24-2531254

4) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie
drogowym drogi publicznej zgodnie z ustawg z dnia 21 marca 1985r. o drogach
publicznych (Dz.U. z 2020r. poz. 470 z pézn.zm.) - tel. 24-2531228, 24-2531126

5) w zakresie podatku od nieruchomodci - tel.24-2531258, 24-2531236.

2. Urzad Stanu Cywilnego prowadzi bezposrednia obstuge interesantéw w godzinach
od 8.30 do 14.00 od poniedziatku do piatku w zakresie rejestracji stanu cywilnego.

3. W terminie, o ktérym mowa w ust, 1 organizuje sie prace Urzedu Stanu Cywilnego
w ten sposob, ze zawarcie matzenstwa przed kierownikiem USC nastepuje wytgcznie
w obecnosci 0séb zamierzajacych zawrze¢ matzefstwo | swiadkdw.

§ 2. Na terenie Urzedu oraz Urzedu Stanu Cywilnego moze przebywac wytgcznie osoba
niewykazujgca typowych objawéw zakazenia SARS CoV-2, niepodlegajaca kwarantannie oraz
niezamieszkujgca wspdlinie z osobg objetg kwarantanna.

§ 3. 1.Wszystkie osoby wchodzgce na teren Urzedu $3 zobowigzane do poddania sie
pomiarowi temperatury ciata wykonywanemu przez stuzbe ochrony przy uzyciu termometru
zdalnego.

2. W przypadku stwierdzenia, ze temperatura ciata przekracza 37,5°C osoba nije
bedzie wpuszczona na teren Urzedu.

§ 4. Kazda osoba wchodzaca do Urzedu oraz Urzedu Stanu Cywilnego ma obowiagzek
zdezynfekowania rak $rodkiem dezynfekcyjnym.

§ 5. Do budynku Urzedu oraz Urzedu Stanu Cywilnego maja wstep wytacznie 0soby



posiadajgce zastoniete usta i nos maseczkyg ochronng lub przytbicg zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§ 6. 1.Po wejsciu do Urzedu interesanci sg zobowiazani udac sie bezposrednio do tej
komdrki organizacyjnej, w ktérej chca zatatwié sprawe.
2. Zakazuje sig interesantom przemieszczania po terenie Urzedu w celach innych,
niz tylko zatatwienia sprawy.
3. Po zakonczeniu czynnosci uzasadniajacej wizyte w Urzedzie interesant ma
obowigzek niezwtocznie opusci¢ budynek Urzedu.

§ 7. Pracownicy Urzedu Miasta Sq upowaznieni do odmowy obstugi interesantdw
w przypadku wystgpienia podejrzenia istnienia symptomoéw chorobowych Iub powziecia
informacji o mozliwym pobycie tej osoby w ostatnim czasie poza granicami kraju i zobowigzani
do powiadomienia o tym fakcie bezposredniego przetozonego w celu oceny koniecznosci
podjecia  dalszych  czynnosci, w szczegdlnosci  zawiadomienia  stuzb medycznych
i sanitarnoepidemiologicznych.

§ 8. W terminie, o ktérym mowa w § 1 Urzad oraz Urzad Stanu Cywilnego jest czynny od
7.30 do 15.30 od poniedziatku do pigtku.

§ 9. Interesanci moga sktadac korespondencje kierowana do Urzedu (w tym do USC)
w skrzynce pocztowej, ktéra ustawiona jest w wejsciu do Urzedu od strony pl.Marszatka
J.Pitsudskiego 18 w godzinach od 7.30 do 15.30. Przy wystawionej skrzynce pocztowej
zamieszczony jest wykaz komdrek organizacyjnych Urzedu i numery telefondw.

§ 10. Pilne sprawy nalezy konsultowaé telefonicznie pod numerem telefonu 24-2531100,

badz drogg elektroniczna za posrednictwem Elektronicznej skrzynki podawczej: /UMKutno/
Skrytka ESP lub pod adresem urzad@um.kutno.pl.

§ 11. Zobowigzuje kierownikéw komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta Kutno do
niezwtocznego przekazywania wszelkich informacji o ewentualnych podejrzeniach wystgpienia
objawéw chorobowych ktéregokolwiek z pracownikow celem umozliwienia podjecia decyzji co do
odsunigcia go od dalszych obowigzkéw pracowniczych.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 89/2020 Prezydenta Miasta Kutno z dnia 1 czerwca 2020
roku w sprawie organizacji pracy Urzedu Miasta Kutno w zwiazku z epidemia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, a w szczegdlnosci koniecznodcia zapewnienia ochrony zdrowia interesantéw
i pracownikéw Urzedu przed ewentualnym zarazeniem i Zarzadzenie Nr 138/2020 Prezydenta
Miasta Kutno z dnia 12 sierpnia 2020 roku w sprawie organizacji pracy Urzedu Miasta Kutno -
Urzedu Stanu Cywilnego w zwigzku z epidemia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
a w szczegolnosci koniecznoscig zapewnienia ochrony zdrowia interesantéw i pracownikéw
Urzedu przed ewentualnym zarazeniem.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 pazdziernika 2020 r.

ZASTEPCA
MIASTA
PREzY&i}:{HyMIA

Zbigniew Wdowiak




